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 هلات العلميةالمؤ
 .ودبلومة في ادارة الجودة الشاملة الصناعیة الإدارةبكالوریوس  •
 .وادخال البیانات الآلي دورة تدریبیة في استخدام الحاسب •
 ).Microsoft Officeایكروسوفت(ــدورة تدریبیة في استخدام برامج م •
 .الشھادة المطابقة الدولیة  ۲۰۰۰:  ۹۰۰۱التدریب علي مفاھیم الایزو  •
 الشھادة المطابقة الدولیة.  ۲۰۰۰:  ۹۰۰۱التدریب علي التدقیق الداخلي بنظام إدارة الجودة الایزو •

 السابقةالخبرات 
 .  المده عامینبشرم الشیخ)معرض إداري ل مدیر بمھنةالكھربائیة  للأدوات انةالأمالعمل لدي معرض  •
 سكرتیر تنفیذي .جارة السیارات بمھنة تالعمل لدي الشركة الدولیة ل •
ط���لاب وم���دخل مجموع���ة الزای���دي بمدرس���ة الشمیس���ي لتعل���یم قی���ادة المركب���ات بمھن���ة م���دیر ش���ئون العم���ل ل���دي  •

  بمكة المكرمة المده عامین.بیانات 
العم���ل ل���دي ش���ركة س���عود عبدالحمی���د الص���اعدي للخرس���انة الج���اھزه بمھن���ة م���دیر ش���ئون ع���املین وم���دقق داخل���ي  •

 . عام ۱۲بمكة المكرمة لمدة  ۲۰۰۰:  ۹۰۰۱لادارة الجودة الایزو 
ومحص����ل ) بمك����ة  –والمبیع����ات  –بال����دعم الفن����ي ص����یانة العم����ل ل����دي ش����ركة ی����ارا س����وفت للبرمجی����ات بمھن����ة ( •

 نوات.س ٥المكرمة المده 
بمھن����ة م����دیر مص����نع ومنس����ق اداري للمبیع����ات للش����ركات  بمص����ر العم����ل الس����ابق ل����دي مص����نع النی����ل للبلاس����تیك •

  الوطنیة). -التعاون –والممارسات كشركة (مصر للبترول الحكومیھ بدخول المناقصات 
 

 مهارات أضافية
 .ركةومراقبة الدوام الرسمي لكافة العاملین بالش القدرة علي القیادة وتشغیل العمالة •
 .للعاملین بالشركة إلخ )  ...الإضافیة والأعمالالعلیا حول تقاریر الدوام الشھریة والغیاب ،  للإدارةالرفع   •
 .ورؤساء الأقسام ومتابعة تطبیقھا الادارة العلیاوالواردة لعرضھا علي جمیع المعاملات الصادرة  مسئولیة  •
باحترافی��ة والعم��ل عل��ي ارش��فة مس��تندات الش��ركة )Microsoft Office(المھ��ارة ف��ي البرمجی��ات واس��تخدام ب��رامج  •

 وتنظیمھا.
 .خارجیة أو أداریة یتم تكلیفي بھا أعمالإنجاز أي   •
 قد تم تحدیدھا وتطبیقھا والمحافظة علیھا.المطبقة بالشركة  التأكد من أن العملیات اللازمة لنظام إدارة الجودة  •
 ل أداء ونتائج تطبیق نظام إدارة الجودة والحاجة إلي أي تحسینات.إلي الإدارة العلیا حوإعداد وتقدیم التقاریر  •
التأكد من التوعیة بمتطلبات العمی�ل والتنس�یق م�ع الأط�راف الخارجی�ة ذات العلاق�ة بنظ�ام إدارة الج�ودة المطبق�ة داخ�ل  •

 المؤسسة.
  افة ــــــضأ
 . قیادة ساریة المفعول رخصة •
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